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Sayfa 1
1. Akademik ve idari personelin dzliik, izin ve emeklilikleri ile ilgili islemlerini yapmak,
2. Idari personelin "Fazla Calisma Puantaj Cetveli’ni mali isler biirosuna géndermek,
YETKIi VE 3. Pers?rilel ile ilgili tl:l.m ya2|§.ma|ar| .yépmak, . .
SORUMLULUKLARI 4. Yurtigi-yurt disi géreviendirmelerini yapmak, yolluklu-yolluksuz giden personel sayilarini takip etmek,
5. lIse baglayan-ayrilan personelin SGK islemlerini (Giris-Cikig) yapmak ve mali igler gérevlisine bildirmek,
6. Idari personele duyurulmasi gereken yazilari imza karsiligi duyurmak,
7. Amiri tarafindan, personel ile ilgili verilen diger islemleri yapmak.
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Bu dokimanda aciklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ve taahh(t ediyorum.
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